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农垦校发〔2004〕28号
为了贯彻落实《黑龙江八一农垦大学学年学分制实施办法》，规范选课管理工作，特制定本办法。
一、选课类型
选课的类型有二种：必修课和选修课。实践课均为必修课，公共课和专业课均设有必修课和选修课。
1．必修课：必修课是保证学生培养规格和要求所必须修读的课程，这类课程在教学计划中明确指出，学生必须修读教学计划规定的全部必修课，并取得相应的学分，不得以其他课程的学分来代替。
2．选修课：选修课是指为扩展学生视野，体现不同学科的交叉和渗透所开设的可供学生自由选择的课程，包括专业选修课和校任选课。学生可根据个人志愿和需要进行选课，并取得规定的学分。
二、选课原则及要求
1．学生选课应参照教学计划按学期进行，在导师的指导下选课。
2．必须保证必修课的学习时间。
3．有严格先行、后续关系的课程，应先选先修课，再选后续课。
4．学生选课应从个人实际出发，选课所获学分应满足教学计划中各学年的必修课学分和选修课最低学分。对于学习优秀、学习能力强的学生，在导师的指导下，可多选课程或选择分层次教学中较高层次的课程；对于学习基础差或体质差的学生，也可以少选课程，但不能低于教学计划所规定学分数的三分之二。
5．学生在规定学习期限内所获学分应达到毕业要求（即修满必修课和选修课要求学分）。
三、选课程序
（一）正常修课
学生在校学习期间，如果按照教学计划的学期要求进行修课时，不需要办理任何修课手续，由教务处统一排课。
（二）提前修课
1.凡学有余力的学生，同时满足以下条件者，可以申请提前修课： 
（1）已修全部课程的正常考试成绩均及格；
（2）全部已修的课程平均成绩在80分以上；
（3）专业排名在前15%（按平均成绩计算排名）。 
2.提前修课的课程要求：
（1）除公共课外的其余课程原则上在本专业高年级的课程中选修；
（2）每学期申请课程的总门数不得超过4门，且总学分不得超过8学分。
3.具体流程：
每学期开学初全校课程表确定后，学生利用教务网络管理系统查询相关信息，拟定提前修读课程，于学期开学初两周内持个人资料到所在学院办理相关手续。个人资料有成绩单、平均成绩、专业排名情况、个人课表、个人提前修课申请、申请修读科目及上课时间，经学院综合办公室主任审核，教学副院长同意批准后，由学院统一送交教务处，经教务处认可、批准后方可提前修课，过期一律不予办理。
（三）重修课程
重修课程应随下一年级进行。重修报名、上课等日常管理工作，由各学院综合办具体负责，操作流程如下：重修的学生可根据学期开设的课程情况，到自己所在学院办理报名手续，取得重修资格。学院综合办接到学生个人课程重修申请后，按重修课程将重修学生名单汇总，重修专业课程的学生应随下一年级上课；重修公共课、基础课以及跨学院课程，由学生所在学院综合办将重修课程及重修学生名单汇总，发送到课程所在学院的综合办，经课程所在学院综合办整理汇总后报教务处，教务处视重修人数多少或单独安排上课，或安排随下一年级上课。如果课程安排有冲突，学生可以申请免听。凡办理重修手续无故不上课者，按旷课处理。
（四）免听、免修课程
1．部分课程或课程中的部分，学生通过自学可以掌握，个人申请经学院审核同意，教务处批准后准予免听，但必须参加该课程的考试。申请免听的学生到所在学院综合办办理免听手续，经学院、教务处审核同意后准予免听。
2．学习特别优秀的学生或学有专长的学生，通过自学已掌握某门课程时，需在该门课程开设前提出免修申请，经学院审核同意，教务处批准后，可以参加免修考试。申请课程免修的学生，在该课程开课的前一学期考试前到学生所在学院综合办公室办理课程免修手续，由学院审核同意统一报交教务处，经教务处批准后准予免修。
3．含实践环节的课程，实践部分不可免修；思政课、体育课以及实验、实习、毕业设计、课程设计等实践性较强的课程不得免修、免听。
4．每学期免修、免听课程不得超过8学分。
5．大学英语四、六级考试成绩达到425分（含以上）的学生，可以申请考试之后免修所开设的大学英语课程（通识必修课），四级成绩达到者免修成绩为80分；六级成绩达到者免修成绩为90分。俄语、日语学生参照上述标准执行。申请免修的学生，在开学初第一周内在学院综合办公室申请办理。
申请提前修课、重修、免听、免修课程的学生须严格履行选课程序，未经学院报批的课程不允许修读。
（五）选修课程
1．专业选修课应参照教学计划按学期进行，选课的数量应满足教学计划规定的每学期应达到的学分，每门选课的学生数量由学院进行整理，低于20人的课程应停开。
2．校任选课应按以下要求进行：
（1）每个新学期开课前由学院上报选课课程名称及任课教师（填写任选课开课审批表），由教务处预排课程总表，公布任课教师概况、开课目录、课程介绍等相关信息。
（2）学生根据自己的实际情况和教学计划安排确定每次选课门数多少，参照教务处公布的开课通知进行选课。
（3）学生参照教务网络管理系统发布的选课信息通知，进入教务网络管理系统进行网上选课。学生应在规定时间内报名，过期不予办理，责任自负。
（4）网上选课结束后，学生及任课教师均进入教务网络管理系统查看自己的选课课表，任课教师在选课时间结束后打印自己教学班级的学生名单。学生严格按自己所选课程及时间上课，教师按学生名单加强对学生日常教学管理及考核，对学生名单不得随意添加、删减。
（5）每门课程上课人数应达到规定的规模（60人），达不到规模的课程停开，由教务处发布信息（利用教务网络管理系统）通知学生改选。
（6）课程一经选定，一般不予更改。选修的课程即作为记载成绩和统计毕业所要求达到的总学分的依据，擅自缺考，该课程成绩按零分处理，不能取得学分，并记载在学生成绩档案上。
（7）如确需改选、退选，应在该课程开课学期1～2周内申报，在教室容量许可且新选任课教师签字同意的基础上方能改选其他课程，不申报的学生视为自动放弃本次机会，擅自退选不参加考核者，或者私自调、串课程和不坚持上课的学生，课程考核成绩为零分。
（8）开课两周后，确认学生选课情况，作为课程考试人数的依据。
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